Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Zamawiajacy
Skarb Panstwa - Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Szczecinie
al. Bohateréw Warszawy 33, 70-340 Szczecin

. Tryb udzielenia zamoéwienia
Zamoéwienia publiczne o wartosci mniejszej niz 170.000,00 PLN (netto) lub wytgczonego spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych.

1l. Przedmiot zaméwienia
Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen i utrzymania terenéw zewnetrznych
w obiektach Obwodu Drogowego Piecnik

Lokalizacja: Piecnik 35, 78-650 Mirostawiec

v. Termin wykonania zamowienia
Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi bedace przedmiotem zamowienia: 23 miesigce od daty podpisania
umowy

V. Zakres ustug
1. Zamoéwieniem objete jest:

1) Sprzatanie budynkdw:
a) pomieszczen biurowych;
b) pomieszczen socjalnych;
c) korytarzy;
d) pomieszczen socjalnych;
e) pomieszczen gospodarczych;
f) tazienek i toalet;
g) pomieszczen sanitarnych;
h) hali garazowo- warsztatowej

2) mycie okien wewnatrz i zewnatrz wraz z oscieznicami i parapetami zaréwno wewnetrznymi
jak i zewnetrznymi

3) utrzymanie terenéw zewnetrznych:
a) zamiatanie i mycie schodéw do budynku - codziennie
b) zamiatanie placu przed wejsciem do budynku- raz na miesigc
c) odchwaszczenie - raz na miesigc w okresie od czerwca do wrzesnia
d) Odsniezanie i posypanie srodkiem uszorstniajgcym w celu wyeliminowania Sliskosci

zimowej — w przypadku wystapienia opaddw s$niegu lub gotoledzi w dniach pracy urzedu.

2. Zakres czynnosci zwiazanych z ustugami
Wykonawca realizowa¢ bedzie nastepujace czynnosci w pomieszczeniach biurowych, sanitarnych,
pomieszczeniach socjalnych, toaletach, korytarzach i klatkach schodowych w nastgepujacych
czestotliwosciach

2.1. Sprzatanie codzienne

- Oprdéznianie i mycie koszy na $mieci oraz wymiana workdw jednorazowych, oraz sktadowanie
odpadéw w pojemnikach do tego przeznaczonych na placu Zamawiajacego - obowigzuje
segregacja $mieci;

- odkurzanie powierzchni, mycie na mokro podtég twardych z zastosowaniem odpowiednich
srodkdw czystosci (zaréwno czyszczacymi jak i pielegnacyjnymi);

- odkurzanie i mycie mebli biurowych przeznaczonymi do tego srodkami pielegnacyjnymi i
Czyszczacymi;

— odkurzanie mebli tapicerowanych (fotele, krzesta, sofy);
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- czyszczenie urzadzen biurowych (faksy, kserokopiarki, sprzet komputerowy, telefonéw) -
specjalistycznymi przeznaczonymi do tego typu powierzchni $rodkami zatwierdzonymi
uprzednio przez Zamawiajgcego;

— mycie witryn, gablot, luster oraz drzwi oszklonych, elementéw szklanych w drzwiach przy
uzyciu srodkow do mycia szyb;

- mycie i odkurzanie powierzchni parapetow i stolarki drzwiowej;

— mycie i odkurzanie poreczy i Scian na ciggu komunikacyjnym;

- mycie, czyszczenie i dezynfekcja toalet (glazura, terakota, armatura, lustra, urzadzenia
sanitarne itp.) - odpowiednimi $rodkami czyszczacymi i bakteriobdjczymi, detergentami
usuwajacymi bakterie, wirusy, grzyby;

— biezace uzupetnianie mydfa w ptynie, recznikow papierowych, papieru toaletowego, srodkdéw
odswiezajacych - zapachowych, kostek do WC (w/w czynnosci w tym uzupetnianie srodkéw
ods$wiezajacych w tym odswiezaczy powietrza w toaletach oraz kostek do WC musi sie odbywac
niezwtocznie po ich zuzyciu);

- wymiana zapetnionych workdw w niszczarkach biurowych oraz sktadowanie odpadow w
pojemnikach do tego przeznaczonych na placu Zamawiajacego;

— czyszczenie wycieraczek;

- wykonanie innych czynnosci koniecznych do utrzymania czystosci w obiekcie na wezwanie
Zamawiajgcego.

sprzatanie okresowe:
2.2.1. raz na dwa dni:

- mycie i czyszczenie podidg wraz z listwami przypodtogowym w pokojach biurowych,
pomieszczeniach socjalnych, pomocniczych, korytarzach oraz ciggach pieszych.

2.2.2. raz w tygodniu:
- mycie wiacznikéw/wytacznikow swiatet;
- mycie ndg krzeset i stotdow oraz pozostatych elementéw wyposazenia
— odkurzanie i czyszczenie gornych i trudno dostepnych partii mebli;
- odkurzanie i czyszczenie parapetow;
- mycie drzwi zaréwno zewnetrznych jak i wewnetrznych;
- czyszczenie w toaletach pojemnikow na mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe;
- mycie klamek, poreczy oraz balustrady schodowych przy oknach /klatki schodowe/
- mycie schoddéw zewnetrznych.

2.2.3. raz na dwa tygodnie:
— czyszczenie lamp w pomieszczeniach biurowych, socjalnych i toaletach.

2.2.4. raz w miesiacu:
- odkurzanie i czyszczenie kaloryferéw/grzejnikow;
- usuwanie pajeczyn z lamp, Scian, sufitow;
- mycie nég krzeset i stotdw — w pozostatych pomieszczeniach.

2.2.1. mycie okien — minimum dwa razy w roku: kwiecien i wrzesien lub na kazde
wskazanie Zamawiajacego

2.2.2. koszenie traw oraz chwastow wraz z utylizacja - minimum dwa razy do
roku

2.3. Inne terminy i czynnosci:

- prace porzadkowe oraz sprzatanie po pracach remontowych w siedzibie Zamawiajgcego.

- odsniezanie i posypywanie ciaggdw komunikacyjnych w celu wyeliminowania $liskosci zimowej -
w przypadku wystapienia opadow $niegu lub gotoledzi
w dniach pracy urzedu.
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W celu monitoringu jakosci $wiadczonych ustug prowadzona bedzie KSIAZKA KONTROLI, w
ktérej na biezaca odnotowywane beda przez ZAMAWIAJACEGO stwierdzone uwagi/braki.
WYKONAWCA ma obowiazek sprawdzania zgtoszonych nieprawidlowosci i ich usuwania
zgodnie z czestotliwoscia przewidziana na wykonywanie danych czynnosci okreslona w pkt.
2. Uwagi z czynnosci kontrolnych odnotowane w KSIAZCE KONTROLI beda podstawa dla
Zamawiajacego do naliczenia kar umownych.

Zamawiajacy nie wskazuje maksymalnej ilosci osob jaka Wykonawca skieruje do realizacji
ustugi. Wykonawca jest odpowiedzialny za organizacje pracy niezbedna wykonywania
zamoéwienia zgodnie z ponizszym opisem.

3. Charakterystyka i obmiar obiektu Zamawiajacego.
Praca Urzedu odbywa sie: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do godz. 16.00.
W obiekcie Zamawiajacego pracuje obecnie ok.4 osoby.

Obwod Drogowy w Piecniku — budynek parterowy - pomieszczenia biurowe wraz z hala
garazowo-warsztatowaq i teren zielony

Lp. OPIS ROBOT M ILOSC

Prace codzienne

1. Odkurzanie i zmywanie powierzchni
podtogowych w pomieszczeniach biurowych, m?2 110
socjalnych i sanitarnych

2. Odkurzanie mebli biurowych m?2 15

3. Mycie parapetéw m?2 5,5

Prace wykonywane raz na kwartat/

4. Sprzatanie pokoju goscinnego m?2 13,0

5. Zamiatanie hali m?2 250,0

Prace wykonywane 2 razy na rok/

6. Mycie okien w catym budynku/kwiecien

o m? 36,0
wrzesien

7. | Koszenie traw oraz ich utylizacja m?2 6 250

Powyzej podane ilosci sq szacunkowe i stuzg do okreslenia wartosci zaméwienia.

WIZJA LOKALNA - Zamawiajacy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia zaleca
odbycie przez wykonawce wizji lokalnej.
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PERSONEL WYKONAWCY

Kazda z oséb skierowanych przez Wykonawce do $wiadczenia ustug sprzatania musi by¢ zatrudniona
na umowe o prace w sposob okreslony w Kodeksie Pracy.

Wymagana ilo$¢ os6b przez Zamawiajgcego skierowana do realizacji przedmiotu zamoéwienia,
zostata okreslona w ponizszej tabeli.

Ilosé Min. wymiar
Lp. Nazwa budynku , pracy (etat) na
osob
osobe
1 Obwdd drogowy Piecnik 1 0,5

Wskazane w powyzszej tabeli ilosci osdb okreslajg minimalne wymagania Zamawiajacego.

Wykonawca musi nalezycie oszacowac ilos¢ osdb, ktore nalezy skierowaé do wykonywania ustug

w danym obiekcie, aby byly realizowane zgodne z opisem przedmiotu zamodwienia. Dotyczy to

zwilaszcza prac, ktore wykonywane sg okresowo tj. mycie okien, wymagajacych dodatkowych

naktaddéw pracy.

W przypadku nieobecnosci statego pracownika Wykonawca zobowigzany jest zapewnié

zastepstwo.

Osoby zastepujace pracownikow podczas nieobecnosci oraz skierowane do wykonania prac

wymagajacych okresowego zwiekszenia zatrudnienia, muszg by¢ przeszkolone z zakresu BHP

oraz zostal zgtoszone zgodnie z pkt. 4. W takich przypadkach dopuszcza sie
zatrudnienie/skierowanie 0s6b bez precyzowania sposobu zatrudnia. Zastepstwo statego
pracownika nie moze trwac diuzej niz 21 dni roboczych.

Wykonawca po podpisaniu umowy najpdzniej na jeden dzien przed rozpoczeciem wykonywania

przedmiotu zamowienia przekaze drogg elektroniczng Zamawiajgcemu imienng liste

pracownikéw - Wykaz Pracownikéw Swiadczacych Ustuge. Zadne inne osoby spoza listy nie
bedg miaty prawa wejscia do obiektow Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania wystarczajacej liczby pracownikdow:

- pracownika kontrolujacego prace oso0b sprzatajacych - 1 osoba - ktéra bedzie
koordynatorem, wyznaczonym do kontaktéw z Zamawiajacym. Pracownik ten zobligowany
bedzie do wspdlnych kontroli obiektéw, ktérych dot. ustuga sprzatania, razem z
pracownikiem Zamawiajacego. Termin okreslony przez Zamawiajacego z min. 1 dniowym
wyprzedzeniem;

- Wyznaczony przez Wykonawce koordynator/osoba nadzorujgca nie moze byc¢ jednoczesdnie
osobg wykonujaca ustugi sprzgtania - Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci taczenia tych
dwoch funkcji;

- pracownikow sprzatajacych na state;

- pracownikdw sprzatajacych rezerwowych (na ewentualne zastepstwa) - zastepstwa muszg
by¢ uzgadnianie z Zamawiajacym.

Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, w terminie 10 dni roboczych, Wykonawca bedzie

zobligowany do przedtozenia do wgladu kopii umoéw zawartych z pracownikami $wiadczacymi

ustugi sprzatania u Zamawiajacego. W tym celu Wykonawca bedzie zobligowany do uzyskania
od w/w pracownikéw zgody na przetwarzanie danych osobowych. Nieprzedtozenie przez

Wykonawce kopii umoéw, o ktédrych mowa powyzej w okre$lonym terminie, bedzie traktowane

jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikéw $wiadczacych ustug sprzatania na

podstawie umowy o prace.

Pracownicy Wykonawcy - obowigzkowo musza posiadac:

- aktualne zaswiadczenie lekarskie - od lekarza sprawujacego profilaktyczna opieke
medyczng - o dopuszczeniu do wykonywania prac zwigzanych z utrzymaniem
czystosci;

- aktualne zaswiadczenie o posiadaniu szkolenia bhp.

5. Pozostate warunki
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Zamawiajacy udostepni nieodptatnie do realizacji zamoéwienia:

— energie elektryczng;

— ciepfg i zimng wode;

- pomieszczenie socjalne dla pracownikdw Wykonawcy oraz do przechowywania niezbednych
$rodkow oraz sprzetu niezbednego do wykonania w/w ustugi.

6. Obowiazki Wykonawcy:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

3)

k)

Wszystkie czynnosci porzadkowe nalezy wykonywa¢ w godzinach wyznaczonych przez
Zamawiajgcego (w godzinach 8.30-14.30)

Wykonawca zapewni srodki czystosci, ptyny, ptyny do naczyn, worki na $mieci, mopy,
odkurzacz, szczotki, stojgce odswiezacze powietrza do WC - kostka odkazajaco-zapachowa
potrojna itp.). ktére muszg odpowiada¢ normom bhp oraz charakteryzowac sie wysokg
jakoscig oraz przyjemnym trwatym zapachem, papier toaletowy biaty 3 - warstwowy, reczniki
papierowe (biate) typu ZZ i mydto w ptynie zapachowe, pielegnujace dtonie.

Wykonawca bedzie stosowac wszelkie $rodki czystosci, art. chemiczne, higieniczne itp. o
bezspornie dobrej jakosci oraz gwarantujgce szeroko pojete bezpieczenstwo, dopuszczone
do uzytkowania i obrotu na polskim rynku zgodnie z aktualnie obowigzujgacymi przepisami
Materiaty i narzedzia niezbedne do wykonywania ustugi sprzatania zapewnia Wykonawca (w
tym: Srodki i plyny czyszczace, odswiezacze powietrza, worki na $mieci, $mieci
segregowane: papier, szkto, tworzywa sztuczne, zmieszane)

Wykonawca dostarcza réwniez niezbedne iloéci s$rodkéw myjacych, czyszczacych,
dezynfekujacych i zapachowych o bezspornie dobrej jakosci (nalezy uwzglednic je w cenie).
Wykonawca we wtasnym zakresie zaopatrzy sie w $rodki chemiczne, sprzet oraz narzedzia
niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu umowy. Wymagane jest by Srodki
chemiczne uzywane przez Wykonawce posiadaty atesty PZH dopuszczajqce do uzywania w
pomieszczeniach zamknietych. Zamawiajacy nie narzuca marki/ firmy stosowanych $srodkéw.
Na uzasadniony wniosek Zamawiajacego - Wykonawca nie moze odmdwi¢ zmiany
wykorzystywanych s$rodkéw chemicznych. Konieczno$¢ ta moze wystgpi¢ w przypadku
zastosowania srodkéw o draznigcym zapachu, wywotujacym alergie lub tez w sposéb
niekorzystnie dziatajacy na sprzet, meble czy podioge.

Wykonawca zapewni odziez ochronnag/robocza dla 0séb wykonujacych czynnosci sprzatania
tj. posiadajacq oznaczenia/logo firmowe umozliwiajacq ich identyfikacje wizualna.
Wykonawca przedstawi po wyborze oferty na zgdanie Zamawiajacego wykaz srodkow i
ptyndw chemicznych, higienicznych, $rodkéw czystosci, $rodkéw dezynfekujacych
powierzchnie, ktére zamierza wykorzystywac i stosowaé w czasie realizacji umowy. Po
podpisaniu umowy zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu - kart charakterystyki
w/w Srodkow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustugi dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymagda zachowania nienaruszalnosci wyposazenia, dokumentéw oraz
zachowania tajemnicy stuzbowej.

Wykonawca zapewni, aby osoby wykonujace ustuge:

nie wprowadzaty do pomieszczen Zamawiajacego oséb trzecich;

zostaty pouczone o sposobie zachowania sie w pomieszczeniach, w ktérych dostepne moga
by¢ informacje i dane Zamawiajacego;

nie przemieszczaty ani nie wynosity z pomieszczen, budynku Zamawiajgcego, sprzetu
biurowego czy mebli;

wykonywaty wszystkie prace zgodnie z przepisami bhp i ppoz;

zamykaty okna po zakonczeniu prac w pomieszczeniach;

wytgczaty oswietlenie, zakrecaty baterie wodne, zamykaty drzwi itp;

zgtaszaty poprzez wyznaczonego koordynatora usterki i awarie zauwazone podczas
wykonywania codziennych czynnosci sprzatajacych;

niezwiocznie powiadamialy Punkt Informacji Drogowej (dyzurnego) o zauwazonych
przypadkach noszacych znamiona kradziezy i wlamania oraz grozne awarie np. zalania wodag,
przepiecia czy pozar zagrazajace zyciu i zdrowiu oraz szkodom w duzych rozmiarach.
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7. Ocena jakosci prac.

W trakcie realizacji umowy wyznaczeni pracownicy Zamawiajgcego zgtaszajg w formie pisemnej
w ksigzce kontroli uwagi na temat realizacji umowy. A Wykonawca bedzie zapoznawany ze wszystkim
w/w uwagami.

Obowiazkowo min. raz w miesigcu - w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego (z
min. 2 dniowym wyprzedzeniem) i uzgodnionym z Wykonawca - przedstawiciele Wykonawcy
i Zamawiajgcego - przeprowadzajg wspolng kontrole wykonanych prac zwigzanych z ustugami
sprzatania.

Po zakonczeniu miesigca upowazniony pracownik Zamawiajacego przeprowadza ocene jakosci
realizowanej ustugi sprzatania. Na tej podstawie upowazniony pracownik Zamawiajgcego, sporzadza
protokét odbioru prac za dany miesigc.

Podstawg wystawienia faktury za wykonanie ustug sprzatania jest: Protokot odbioru prac za
dany miesigc - podpisany zaréwno przez Zamawiajacego (pracownika) jak i Wykonawce. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 1a.

Stwierdzone w ocenach miesiecznych nieprawidtowosci ujete w w/w protokole bedg podstawg
do naliczania kar umownych. Wzér protokotu odbioru prac oraz oceny jakosci realizacji umowy -
stanowig zatgcznik nr 1 do opisu przedmiotu zamdwienia w/w ustugi.

VI. Warunki ptatnosci
Ptatnos¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze nastgpi w terminie
do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

VIL. Opis kryteriow i sposob oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcym kryterium :
Cena - 100%

VIIL. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferte nalezy przestac¢ na adres e-mail: rejon.walcz@gddkia.gov.pl do dnia : 28.08.2026r.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci opisu przedmiotu zaméwienia.
1) Sktadana oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym i formularzu
cenowy
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania ztozenia dodatkowych wyjasnien, oferty

szczegbtowej, zwlaszcza przy badaniu razaco niskiej ceny (odbiegajacej o min. 20% od $redniej
arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert lub kwoty przeznaczonej przez Zamawiajacego na
realizacje zamowienia). Nieztozenie przez Wykonawce wyjasnien w wyznaczonym terminie (min.
2 dni robocze) skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
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Zatgcznik nr 1a

Protokot
odbioru prac

zwigzanych z realizacjg UMOWY Nr ..., Z2dnia .o
Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen i utrzymania terenéw zewnetrznych
w obiektach Obwodu Drogowego Piecnik

W MIESIGCU oo

1. Na podstawie ocen jakosci prac wykonanych w poszczegolnych obiektach i
zapisOw w zeszycie uwag, stwierdza sie
1. Sprzatanie pomieszczen biurowych

Przedstawiciel Wykonawcy zapoznat sie z oceng i wnosi/nie wnosi zastrzezenia:
1. Sprzatanie pomieszczen biurowych
2. Sprzatnie pomieszczen sanitarnych

3. Sprzatanie schoddéw i ciaggdéw komunikacyjnych wewnetrznych

II. Proponowane dzialania zapobiegajace powstaniu podobnych nieprawidlowosci w
przysztosci:

III. W zwiazku ze stwierdzonymi uchybieniami w sposobie realizacji umowy,
Zamawiajacy naliczy kary umowne za:

) OSSR W WysokosGi ............ zt. brutto
o) TSRS w wysokosci ............ zt. brutto
Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy



